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河南工业大学电子邮件系统管理办法

一、总则

第一条 河南工业大学电子邮件系统通过互联网为用户提供发送

和接收电子邮件服务及相关功能，为学校师生教学、科研、管理与生

活提供服务。根据国家互联网管理有关法规和政策，制定本管理办法。

第二条 信息化管理中心为学校电子邮件系统的主管单位，主要

负责学校电子邮件系统的建设、维护、管理和提供服务工作。

二、管理与职责

第三条 信息化管理中心具体负责管理、维护电子邮件系统，保

障其正常运行，定期备份电子邮件系统数据。邮件备份数据仅用于系

统恢复，不得用于其它用途。

第四条 信息化管理中心对用户的用户名（账号）、密码、邮箱容

量进行管理，并向用户提出用户名称建议，在用户名发生重复、不恰

当时，有权提出修改建议。

第五条 信息化管理中心尊重并保护用户邮件内容的隐私权。在

非国家安全机构、公安部门及根据相应的法律程序要求下，在非竭力

维护用户个人、学校和社会大众的安全的紧急情况下，不得公开、编

辑或透露用户的邮件内容及注册资料。

三、申请与使用

第六条 邮件系统服务对象为河南工业大学的正式教职员工、离

退休教职工及在校学生。教职工和学生每人可申请免费邮箱一个，二

级单位可根据工作需要申请免费邮箱，域名均为@haut.edu.cn。
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第七条 在校教职工可通过直接网上申请、填写《电子信箱申请

登记表》两种方式申请个人电子邮箱。单位通过填写《电子信箱申请

登记表》并由主管领导签字、审批后开通使用。学生可使用系统提供

的自动注册功能自行注册开通。

第八条 离职教职工、学生毕业满 2 年的用户，学将校终止电子

邮件服务，并对有关账号进行清理。

四、安全与要求

第九条 所有使用本系统的用户同外界联系的同时，均代表本校

身份，用户对自身的邮件内容负一切法律和道义上的责任。

第十条 用户需加强对自身账号、密码的安全管理，账号仅限本

人使用，禁止将本人账号借用或转让他人。 信息化管理中心在用户

要求并且确认其身份信息的情况下，可以对用户密码进行初始化和更

改。单位应指定专人负责本单位电子信箱的使用和密码管理。

第十一条 用户在使用电子邮件服务过程中，必须遵循以下原则：

（一）遵守中华人民共和国有关法律、法规。遵守所有与电子邮

件服务有关的网络协议、规定、程序和惯例。

（二）不得利用本邮箱服务作连锁邮件、分发垃圾邮件或分发任

何商业、非商业电子邮件；不得利用本邮箱进行干扰正常的网络服务、

妨碍其它用户正常使用等行为。不得利用电子邮件服务系统传输任何

骚扰性的、中伤他人的、辱骂性的、恐吓性的、庸俗淫秽的或其他任

何非法的信息资料。

（三）不得利用电子邮件服务系统进行任何不利于校园网络及安

全的行为。
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（四）不得利用电子邮件服务系统进行任何可能对互联网正常运

行造成不利影响的行为。

（五）建议用户对重要邮件信息自行备份。不推荐用户使用电子

邮件传输涉及个人或他人隐私的信息。

（六）如发现任何非法使用用户账号或账号出现安全漏洞的情

况，应立即上报。

第十二条 用户在申请登记时，应当提供真实、详尽、准确的个

人信息，用户所有输入的个人信息都将视为准确代表用户的有效身份

信息。因信息不准、不全等原因导致的问题和后果由用户自己承担。

五、服务变更、中断或终止

第十三条 如果因系统维护或升级的需要而暂停网络电子邮件服

务，学校将尽可能事先进行通告。

第十四条 如发生下列任何一种情形，学校有权随时中断或终止

用户电子邮件服务而无需通知用户，并将立即清除该用户账号并按学

校有关规定对用户进行处理：

（一）利用网络故意传播不健康信息。

（二）利用电子信函对他人进行骚扰。

（三）盗用、破坏他人账号。

（四）其它违反有关网络信息安全管理条例的行为。

六、免责声明

第十五条 用户自行承担使用本邮件服务所面临的风险。学校对

本服务及时性、安全性、出错或丢失等非正常情况产生的风险和责任，

不作任何类型的不论明确的或隐含的担保。
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第十六条 对系统由于遭受不可抗拒之原因而导致的用户信息、

资料、信誉、利益等损失，学校不承担任何直接、间接及连带责任。

七、其他

第十七条 邮件服务条款应与国家法律一致，如服务条款与法律

条款有相抵触的内容，以法律条款为准。

第十八条 本办法自发布之日起施行，由信息化管理中心负责解

释。

信息化管理中心

2020 年 7 月 1 日
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附件

河南工业大学邮件系统

教工电子信箱申请登记表

填表日期 年 月 日

申请人工号 申请人姓名

申请人单位 邮箱用户名

邮箱地址 （邮箱用户名）@haut.edu.cn

联系电话 联系人

本

单

位

领

导

意

见

领导签字（签章） （盖章） 年 月 日

信

息

化

管

理

中

心

主任（签章） （盖章） 年 月 日

执

行

结

果

信息化管理中心
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